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Miejscowos¢, data

WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU LEGITYMAC])I
Optima School — Szkota Podstawowa w Warszawie
Centrum Edukacyjne Optima Sp. z 0.0.

Do Dyrekgji szkoty

Zwracam sie z prosba o wydanie duplikatu legitymacji promocyjnego ukonczenia szkoty w roku z powodu
(np. zniszczenia, zgubienia,kradziezy oryginatu i inne)

DANE SLUCHACZA
Imie i nazwisko:

Data urodzenia:

Miejsce urodzenia:
Numer PESEL:

Adres zamieszkania

Ulica:

Numer domu/mieszkania:
Kod pocztowy:
Miejscowosé:

Powiat:

Wojewoddztwo:

Preferowana forma odbiér osobisty
wydania duplikatu:

poczta tradycyjna
ADNOTACJE URZEDOWE:

Data wystawienia duplikatu:

Podpis osoby sporzadzajacej duplikat:
POTWIERDZENIE ODBIORU

Imie i nazwisko:

Podpis stuchacza/rodzica/opiekuna prawnego

ZALACZNIKI:

1. Potwierdzenie wniesienia optaty skarbowe;j.

2. W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osoba, na ktéra wydano oryginat $wiadectwa, upowaznienie wystawione
przez wiasciciela dokumentu.
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ZALACZNIKNR 1
PROCEDURA WYDAWANIA DUPLIKATU LEGITYMAC)I SZKOLNE])
W OPTIMA SCHOOL - SZKOLE PODSTAWOWE] W WARSZAWIE

Zakres procedury
1. Procedura okresla zasady i tryb wydawania duplikatow legitymacji szkolnych uczniom Optima School — Szkoty
Podstawowe;j.

2. Procedura ma zastosowanie réwniez do ucznidw realizujacych obowigzek szkolny w formie hauczania domowego.

Wydania duplikatu
1. Duplikat legitymacji szkolnej wydaje sie w przypadku:
1. utraty legitymagji,
2. zniszczenia legitymacji uniemozliwiajacego jej dalsze uzytkowanie.

Wymagane dokumenty
1. Whioskodawca zobowiazany jest do:

« ztozenia podania o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej,

* whniesienia wymaganej opfaty,

* dostarczenia aktualnego zdjecia ucznia zgodnego z wymogami dla dokumentéw szkolnych, w formie elektroniczne;j.
2. Dokumenty moga by¢ przekazane droga mailowa lub Poczta Polska.

Oplaty
1. Optata za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej wynosi 9,00 zt.
Nalezno$¢ wnosi sie na konto:
Santander Bank Polska
23 1090 1056 0000 0001 6347 4410
2. W przypadku wyboru wysyltki pocztowej obowiazuje faczna optata w wysokosci 25,00 zi, obejmujaca:
* optate za wydanie duplikatu,
* koszty przesytki.

Forma odbioru
1. Duplikat legitymacji moze zostaé:
1. odebrany osobiscie w sekretariacie szkoty, lub
2. wystany Poczta Polska na adres wskazany przez wnioskodawce.

2. O sposobie odbioru decyduje wnioskodawca.

Termin realizacji

1. Duplikat legitymacji szkolnej wydawany jest w terminie do 7 dni roboczych od dnia spetnienia wszystkich
wymaganych warunkdw.
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